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APRESENTACAO

A finalidade principal deste documento é orientar os alunos do Programa de Pds-
Graduacdo em Geografia da Universidade Federal de Uberlandia (PPGeo/UFU) quanto a
formatacdo de dissertacao e tese de acordo com as normas da Associacédo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT).

Foram utilizadas para a elaboracdo deste documento as normas da ABNT a seguir:

a) ABNT NBR 10520:2023 - Informacéo e documentagéo - Citagdes em documentos

- Apresentacéo;
b) ABNT NBR 14724:2024 - Informagédo e documentacdo - Trabalhos Académicos —
Apresentacdo;

c) ABNT NBR 6023:2018 — versdo corrigida 2 (24/09/2020) - Informacdo e

documentacéo - Referéncias — Elaboracgéo;

d) ABNT NBR 6024:2012 - Informacdo e documentacdo — Numeragdo progressiva das

secdes de um documento;

e) ABNT NBR 6027:2012 - Informacao e documentacdo — Sumario — Apresentacao;

f) ABNT NBR 6028:2021 - Informacéo e documentacdo — Resumo — Procedimento;

g) IBGE. Normas de apresentacao tabular. 3. ed. Rio de Janeiro, 1993. Disponivel

em: https://biblioteca.ibge.gov.br/index.php/biblioteca-
catalogo?view=detalhes&id=223907. Acesso em: 27 set. 2023.

Sugere-se a pesquisa a cada uma das normas, o Sistema de Bibliotecas da Universidade

Federal de Uberlandia (Sisbi/UFU) disponibiliza a base de dados Target GEDWEB? que da

acesso as normas da ABNT bem como regulamentos, portarias, resolucdes, entre outros,

atualizados. E importante também, consultar outras orientacdes, template, tutoriais,

treinamentos, guia e outros servi¢os disponibilizados pelas bibliotecas da Universidade.

Observa-se que apds a defesa, a submissao dos trabalhos no Repositério Institucional
da UFU (RI/UFU) ocorre de forma eletrdnica, ndo sendo necessaria a entrega no formato

impresso.

! Sistema de gestdo de normas e documentos regulatérios que oferece normas, regulamentos, portarias, resolucdes,
entre outras, atualizadas.
Para acessar os documentos disponiveis no Target GEDWeb é necessério a realizagdo do cadastro como usuario,
utilizando o e-mail institucional (@ufu.br) no link: Cadastro de Usuério
Apo6s preenchimento das informagdes solicitadas, serd enviado um e-mail com endereco de acesso, e-mail
cadastrado e senha para acessar a plataforma.



https://www.gedweb.com.br/home/
https://bibliotecas.ufu.br/servicos/normalizacao
https://bibliotecas.ufu.br/servicos/template-para-trabalhos-academicos
https://bibliotecas.ufu.br/servicos/tutoriais
https://bibliotecas.ufu.br/treinamentos
https://bibliotecas.ufu.br/servicos/guia-para-normalizacao-de-publicacoes-tecnico-cientificas
https://bibliotecas.ufu.br/
https://www.gedweb.com.br/ufu/
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1 FORMATACAO - NBR 14724:2024

O trabalho deve apresentar a formatacdo a seguir conforme a ABNT NBR 14724 de
2024.
Sugere-se desenvolver a dissertacdo ou tese conforme as Diretrizes e 0 Template

produzidos pelo PPGeo/UFU ou no Template para trabalhos académicos disponibilizado na
pagina do Sistema de Bibliotecas da UFU (Sishi/UFU). Os modelos estdo formatados de acordo
com as normas da ANBT em vigor.

1.1 Margens — NBR 14724:2024

Para 0 anverso, esquerda e superior de 3 cm e direita e inferior de 2 cm; para o verso,

direita e superior de 3 cm e esquerda e inferior de 2 cm.

Figura 1 — Ajuste de margem de trabalhos académicos

3ecm

2em

¥

Fonte: elaborado pelo autor.


https://ppgeo.igesc.ufu.br/servicos/defesa
https://ppgeo.igesc.ufu.br/servicos/defesa
https://ppgeo.igesc.ufu.br/
https://bibliotecas.ufu.br/servicos/template-para-trabalhos-academicos

1.2 Fonte — NBR 14724:2024

Recomenda-se a fonte tamanho 12 para todo o trabalho, inclusive capa. Excec¢des que
devem ser em tamanho menor e uniforme: citagdes com mais de trés linhas, notas de rodapé,
paginacdo, ficha catalogréfica, legendas e fontes das ilustragdes e das tabelas.

O texto deve ser digitado na cor preta em formato A4 (21 cm x 29,7 cm), podendo usar

outras cores para ilustragoes.

1.3 Espagcamento — NBR 14724:2024

Todo texto deve ser digitado com espacamento 1,5 entre as linhas. Exce¢bes em espaco
simples: citagdes de mais de trés linhas; notas de rodapé; referéncias; titulos das ilustragdes e
tabelas; fontes e legendas das ilustracdes e tabelas e natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome
da instituicdo a que é submetido e area de concentracéo).

As referéncias devem ser separadas entre si por um espaco simples em branco.

Na folha de rosto e na folha de aprovacdo a natureza deve ser alinhada do meio da
mancha grafica (8 cm) para a margem direita.

1.4 Titulos

Titulos que ocupem mais de uma linha devem ser alinhados, a partir da segunda linha,

alinhados abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo

1.5 Indicativos das secdes e subsecdes — NBR 14724:2024

Os indicativos das secdes em algarismos arabicos, precedem seus titulos, alinhados a
esquerda, separados por um espaco de caractere.

Os titulos das secdes primarias devem comecar em pagina impar (anverso), na parte
superior da mancha gréafica e ser separados do texto que 0s sucede por um espaco entre as linhas
de 1,5.

Os titulos das subsecdes devem ser separados do texto que os precede e que 0s sucede

por um espaco entre as linhas de 1,5.



1.6 Titulos, sem indicativo numérico — NBR 14724:2024

Titulos, sem indicativo numérico devem ser centralizados: errata, agradecimentos, lista
de ilustragdes, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos, sumario, referéncias,

glossario, apéndice(s), anexo(s) e indice(s).
1.6.1 Numeragao progressiva — NBR 6024:2012

A numeracéo pode ser efetuada da seguinte maneira:
1
a2 SECOES PRIMARIAS
3
1.1

Secoes secundarias
1.3

1.1.1

1.1.3
1.1.1.1
1.1.1.2 Secdes quaterndrias
1.1.1.3

1.1.1.1.1

1.1.1.1.2 Secdes quinarias

1.1.2 } Secdes tercidrias

1.1.1.1.3

1.6.2 Alinea — NBR 6024:2012

Trata-se de uma subdivisdo de uma se¢do, conforme orientacGes a seguir:

a) devem ser indicadas alfabeticamente, em letra mindscula e seguida de paréntese;



b) o texto deve iniciar em letra mindscula e terminar em ponto e virgula (;), exceto a

altima que deve finalizar com ponto final (.).

1.7 Paginacdo — NBR 14724:2024

As folhas ou paginas pré-textuais devem ser contadas, mas ndo numeradas. Trabalhos
digitados somente no anverso, todas as folhas, a partir da folha de rosto, devem ser contadas
sequencialmente, considerando somente o anverso.

Destaca-se que a partir da atualizagdo da NBR 14724 em 2024, o verso da folha de rosto,
onde consta a ficha catalografica, ndo deve ser contado.

A numeracdo deve constar a partir da primeira folha da parte textual (normalmente
introdugédo), em algarismos arabicos, no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda
superior, ficando o ultimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha.



2 ESTRUTURA — NBR 14724:2024

O trabalho deve conter os elementos estruturados na ordem a seguir obedecendo a

exigéncia de cada um:

Quadro 1 — Estrutura de trabalho académico

Localizagéo Elemento Exigéncia

Parte externa Capa Obrigatério
Lombada Opcional

Parte interna (elementos | Folha de rosto Obrigatério

pré-textuais) Errata Opcional
Folha de aprovagéo Obrigatdrio
Dedicatoria Opcional
Agradecimentos Opcional
Epigrafe Opcional
Resumo na lingua vernacula Obrigatorio

Resumo em lingua estrangeira | Obrigatério

Lista de ilustracdes Opcional
Lista de tabelas Opcional
Lista de abreviaturas e siglas Opcional
Lista de simbolos Opcional
Sumario Obrigatorio

Parte interna (elementos | Introducéo

textuais) Desenvolvimento
Conclusao

Parte interna (elementos | Referéncias Obrigatorio

poOs-textuais) Glossario Opcional
Apéndice Opcional
Anexo Opcional
indice Opcional

Fonte: adaptado de Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (2024).



3 APRESENTACAO DOS ELEMENTOS

Apresentam-se orienta¢fes quanto a elaboracéo dos principais elementos.

3.1 Capa (obrigatorio) — NBR 14724:2024

A capa deve conter: nome da instituicdo (opcional); autor; titulo; subtitulo, se houver
precedido de dois pontos ou destacado; volume, caso seja volumado; local (cidade); ano de
entrega do trabalho.

3.2 Folha de rosto (obrigatorio) — NBR 14724:2024

A folha de rosto deve conter: nome do autor; titulo; subtitulo, se houver precedido de
dois pontos ou destacado; volume, caso seja volumado; natureza: tipo do trabalho, objetivo,
nome da instituicdo a que é submetido e area de concentracdo; nome do orientador e do

coorientador, se houver; local (cidade); ano de deposito (entrega do trabalho).

3.3 Ficha catalografica (obrigatorio)

Localizada na parte inferior do verso da folha de rosto, a sua elaboracdo é efetuada de
forma automatizada no Portal do Estudante. Em caso de perda de vinculo estudantil,
encaminhar a solicitacdo para o e-mail fichacatalografica@dirbi.ufu.br. Demais informacdes
na pagina do Sisbi/UFU.

3.4 Folha de aprovacao (obrigatorio) — NBR 14724:2024

A folha de aprovacdo deve apresentar: nome do autor; titulo e subtitulo (se houver);
natureza; data de aprovacao; nome, titulacdo e espaco para assinatura dos membros da banca
examinadora e suas respectivas institui¢oes.

Para submissdo no RI/UFU, apos a defesa e aprovacao do trabalho, a folha de aprovacéo

pode ser substituida pela ata de defesa.


mailto:fichacatalografica@dirbi.ufu.br
https://bibliotecas.ufu.br/catalogacao
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3.5 Epigrafe

Elemento em que o autor apresenta uma citacao e sua respectiva autoria. Observa-se que
a epigrafe pré-textual ndo precisa seguir a NBR 10520, norma de citagdes. Porém, as epigrafes
das folhas ou péginas de abertura das secOes primarias devem ser conforme a ABNT NBR
10520.

3.6 Resumo em lingua vernacula (obrigatério) — NBR 6028:2021

O resumo deve apresentar o conteudo do trabalho académico, a sua extensdo deve
constar no minimo 150 e maximo 500 palavras em um unico paragrafo.

Logo abaixo do resumo deve-se constar as palavras-chave iniciadas em letras
minusculas, exceto substantivos proprios e nomes cientificos. Sugere-se apresentar entre trés e

seis termos separados por ponto e virgula (;) e finalizados por ponto.

3.7 Resumo em lingua estrangeira (obrigatorio) — NBR 6028:2021

Trata-se da traducdo do resumo em outro idioma para ampliar o alcance do trabalho.

Deve-se constar as palavras-chave no mesmo idioma escolhido.

3.8 Listas (opcional) — NBR 14724:2024

As listas sdo opcionais e se apresentadas devem ser elaboradas de acordo com a ordem
de apresentacdo no texto. A apresentacdo ocorre pelo nome especifico, travessdo (exceto na
lista de siglas), titulo e respectivo nimero da pagina. As listas podem ser individualizadas em:

a) lista de ilustracGes: desenhos, figuras, graficos, fotos, fluxograma, imagens, mapas,

organograma, quadros e outras. Quando necessario é permitido elaborar lista propria
para cada tipo de ilustracao;
Exemplo: Mapa 1 — Instituicbes formadoras de Gedgrafos
b) lista de tabelas;
Exemplo: Tabela 1 — Dados quantitativos das instituicfes formadoras

c) lista de abreviaturas e siglas: informa-se a sigla ou abreviatura e descricdo por

extenso. Nesta lista ndo deve constar o nimero da pagina.

Exemplo: ABNT Associacao Brasileira de Normas Técnicas
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3.9 Sumario — NBR 6027:2012

O sumério descreve as divisOes, seces e outras partes, na mesma ordem e grafia em
que aparecem no texto. A palavra “Sumaério” deve ser centralizada na pagina, COm 0S mesmos
recursos gréficos utilizados para as se¢des primarias (Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas, 2012b).

3.10 Parte interna

A parte interna € constituida por: introdugédo, desenvolvimento e concluséo.
Observa-se que o trabalho académico deve ser organizado em se¢des conforme ABNT
NBR 6024 e ndo dividido em capitulos (Associacéo Brasileira de Normas Técnicas, 2024).

3.11 Referéncias — NBR 6023:2018

OrientacGes quanto aos elementos essenciais e modelos de referéncias devem ser
consultados no tutorial disponibilizado pelo Sistema de Bibliotecas da UFU, Referéncias.
As referéncias dos anexos, se houver, devem constar no proprio elemento em nota de

rodapeé ou constituir lista especifica.

3.12 Apéndice — NBR 14724:2024

Apresenta a designacdo “APENDICE”, seguida de letras mailsculas consecutivas,
travessdo e respectivo titulo, com o mesmo destaque tipografico e efeito da fonte das se¢des
primarias, centralizado conforme a ABNT NBR 6024 de 2012 (Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas, 2012a). O apéndice refere-se a contetidos produzidos pelo autor.

Exemplo: APENDICE A - QUESTIONARIO APLICADO NA PESQUISA

3.13 Anexo — NBR 14724:2024

Apresenta a designagao “ANEXO” seguida de letras maiusculas consecutivas, travessao

e respectivo titulo, com o mesmo destaque tipografico e efeito da fonte das secdes primarias e


https://bibliotecas.ufu.br/sites/bibliotecas.ufu.br/files/media/imagem/referencias_mar_2023_6.pdf

12

centralizado, conforme a ABNT NBR 6024 de 2012 (Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas, 2012a). O anexo refere-se a contetdos produzidos por terceiros.

Exemplo: ANEXO A - TERMO DE CONSENTIMENTO LIVRE E
ESCLARECIDO (TCLE)

As referéncias dos anexos, se houver, devem constar no proprio elemento em nota de

rodape ou constituir lista especifica.

3.14 Citacao - NBR 10520:2023

OrientacGes quanto a indicacdo de citacdo direta e indireta, bem como modelos de
citaces devem ser consultados no tutorial disponibilizado pelo Sistema de Bibliotecas da UFU,

Citacdes.

3.15 llustragdes — NBR 14724:2024

De acordo com a (Associacéo Brasileira de Normas Técnicas, 2024), sdo consideradas
ilustracBes: figura, desenho, esquema, fluxograma, fotografia, grafico, mapa, organograma,
planta, quadro, retrato, imagem, entre outros.

A ilustracdo deve ser inserida 0 mais proximo do trecho a que se refere. A identificacéo
deve ser indicada na parte superior a qual informa-se a palavra designativa, nUmero de ordem
de ocorréncia, travessao e o respectivo titulo.

Apos a ilustracdo, na parte inferior, indica-se a fonte consultada (conforme ABNT NBR
10520), legenda e notas, se houver.

Em ilustracdo produzida pelo autor do trabalho, a fonte deve conter: elaborada pelo
proprio autor, o proprio autor, elaboracdo prépria, entre outros.

Tipo, numero, titulo, legenda, fonte e notas devem acompanhar as margens da

ilustracao.

3.16 Tabela

As tabelas devem ser padronizadas sob as orientagcbes do Instituto Brasileiro de

Geografia e Estatistica (IBGE). Regras bésicas:



https://bibliotecas.ufu.br/sites/bibliotecas.ufu.br/files/media/imagem/citacoes_set._23.pdf
https://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/livros/liv23907.pdf
https://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/livros/liv23907.pdf

d)

13

a identificacdo das tabelas deve aparecer na parte superior, precedida da palavra
Tabela, seqguida do seu nimero de ordem de ocorréncia no texto em algarismos
arébicos, travessao e respectivo titulo;

toda tabela deve ter um cabecalho, para indicar o contetdo das colunas;

deve ser indicada a fonte (conforme ABNT NBR 10520), mesmo que seja producao
do préprio autor e referenciado no final do trabalho, caso seja producéo de terceiros.
Pode-se indicar notas para esclarecimentos abaixo da fonte.

Em tabela produzida pelo autor do trabalho, a fonte deve conter: elaborado pelo
préprio autor, o préprio autor, elaboracdo propria, entre outros;

recomenda-se que a tabela seja apresentada em uma Gnica pagina. Se ndo couber,
deve ter o conteudo do topo e o cabecalho repetido na pagina subsequente, nesse
caso, cada pagina deve ter uma das indicagdes: continua para a primeira pagina,
continuacdo para as demais e conclusdo para a ultima. O traco horizontal que
delimita a tabela na parte inferior sO serd apresentado na pagina que contenha a
altima linha da tabela (IBGE, 1993).

3.17 Quadro

Os quadros tém caracteristica de conter informacdes qualitativas e textuais e devem ser

inseridos 0 mais proximo possivel do trecho a que se referem. Regras basicas:

a)
b)

dispostos em colunas e linhas fechadas com tracos horizontais e verticais;

na parte superior deve conter o titulo, precedido da palavra quadro, do nimero que

o identifica em algarismos arabicos e traco.

Exemplo: Quadro 2 — Descricao dos espacos da escola;

na parte inferior deve conter:
a fonte: indicacdo de onde o quadro foi retirado, mesmo que seja o préprio autor.
Exemplo: elaborado pelo autor, o préprio autor, elaboracédo propria, entre outros;
Quando a fonte ndo for producédo do proprio autor, esta deve constar na lista de
referéncias ao final do trabalho;
quando a elaboracdo do quadro for adaptada ou modificada com base em outros
autores, utilizar a expressdo “Adaptado de” constar o sobrenome do autor
somente com a letra inicial mailscula, data e pagina (se constar) entre

parénteses.
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Exemplo: adaptado de Santos (2009, p. 5) e referenciar o documento ao final do
trabalho;
a fonte deve ser escrita em tamanho menor que a do texto, com espagamento
simples entre as linhas;

d) quadros que ocupam mais de uma pagina devem ser continuados na folha seguinte,

observando-se:

ndo devem ser delimitados (fechados) na sua parte inferior, a ndo ser na ultima
paging;
o titulo/cabecalho do quadro deve ser repetido em todas as paginas, constando a
palavra “continua” na primeira pagina, ‘“continuacdo” nas paginas

intermediarias e “conclusdo” na tltima pagina (Machado, 2022).



4 MODELOS DE PAGINAS PRE-TEXTUAIS
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Apresentamos alguns modelos para consulta rapida e salientamos a importancia do uso

do template para o desenvolvimento do trabalho. Os modelos foram adaptados de:
https://repositorio.ufu.br/bitstream/123456789/37678/1/Produ%c3%a7%c3%a30Acad%c3%a

amicaRede.pdf.

4.1 Capa

Universidads Faderal de Uberlandia
Instituto de Geografia
Programa de Pas-Graduagio em Geografia

Uberlandia
2025




4.2 Folha de rosto

16

Zoono 1ToooDnT TODDE IDDDDDDDODDDDGE. XX XIDDDDIDDNIN: DOUODDOUIDOnO O XX

ot s s o

Tasze aprezemtada ao Programa de Pos-
Graduagdo em Geografia da Umiversidade
Fedarzal de Uberlindia, como exigéneia parcial
para obtangio do tiule de Doutor em
(reografia.

Area de concentragdo: Fmoom Fooooooox
Hooooom
Linha de pesqusza: Zoooom  Xoooooooox
Shooooos

Omentador: Prof. Dr. Zoooo 25ooo oo 2o
Mooooooom

Coonentador: Prof. Dir. Xoooor Foooor = Jhom
Hooooooom

Uhkerlindia

2023




4.3 Ficha catalogréfica
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Diados Internacionais de Catalogagdo na Publicagdo (CIP)
Sistema de Bibliotecas da UFU, MG, Brasil.

M357d

2023

Iwmmwmn, MNunans Xxxansx, 1990-

WuTNEE  HNEENEEE % NEANNENEINENT  NNNN  RENIEEIE XX
TEREEANNINENLE TENTNEN TRNELTNG KN KNL KINET XIEERE [recurse
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